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Intitulé PUBLISHER

Public visé Nouveaux utilisateurs de Publisher, utilisateurs autodidactes ou utilisateurs d'un autre
logiciel de PAO.

Contexte
Une salariée doit développer ses compétences sur le logiciel PUBLISHER afin de savoir
créer des présentations, des affiches, des propositions de services commerciales dans le
cadre de ses fonctions d’assistante commerciale.

Prérequis Aucune connaissance préalable de Publisher n’est nécessaire, le stagiaire devra
cependant connaître l’environnement Windows..

Financement Action finançable dans le cadre du CPF sous le code 146867

Objectifs
pédagogiques ð Créer des mises en pages attrayantes

Objectifs
opérationnels

· Être capable de créer des documents de communication tels que des brochures,
cartes, affiches, menu

Durée 7 heures soit 1 jour

Contenu de la
formation

Présentation
· Elaboration d'une maquette simple
· Utilisation du traitement de texte
· Gestion de la césure, alignements, interlignages, interlettrage

Possibilités graphiques
· Création de formes
· Notions de plans
· Groupement et superposition d'éléments
· Tableaux
· Insérer et retoucher des images
· Insérer des dessins
· Dessiner des formes simples
· Utiliser les bibliothèques de formes
· Intégrer un tableau Excel / Word

Assembler le texte et l'image
· Habillage des blocs de texte
· Utilisation des bibliothèques d'image

Utiliser les fonctions de mise en page
· La maquette
· Liens dynamiques avec le document
· Chaînage et déroulement des blocs-texte
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· Insertion, déplacement et suppression de pages
· Présentation des assistants

Paramètres d’impression
· Repères et traits de coupe

Intégrer la couleur
· Réglage des teintes et intensités
· Séparation de couleur à l'impression
· Diffusion électronique (HTML et web)
· Créer un document PDF

Moyens
pédagogiques et
d’encadrement

Mustapha BOUADDA – formateur spécialisé en DAO/CAO
1 PC sera mis à disposition

Evaluation et
validation des
connaissances

Alternance d’apports théoriques et de mise en pratique avec des exercices de simulations

Conditions de
mise en œuvre

Dans vos locaux – sur votre matériel – il est indispensable que vous nous précisiez la
version utilisée


